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Procedimiento de Adquisicion y/o
Contratacién Sin Licitacion Previa.
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PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION Y/O CONTRATACION
SIN LICITACION PREVIA

. OBJETIVO.
El presente procedimiento tiene por objeto establecer las condiciones y
requisitos para la adquisicion de bienes o coniratacién de servicios
mediante trato directo, esto es, sin previa licitacién puablica o privada.

Il. ANTECEDENTES.
El articulo 12 de la Ley 19.542 establece como regla general que la
adquisicién de bienes y la contratacion de servicios debe efectuarse
mediante propuesta pulblica. No obstante, dicha norma autoriza al
Directorio omitir este procedimiento tratandose de bienes o servicios cuyo
monto sea inferior a UTM 1.000 (mil unidades tributarias mensuales).

Durante el curso de su 89° Sesion Extraordinaria, celebrada el 6 de
agosto de 2024, el Directorio estimé necesario modificar el
‘Procedimiento de Adquisicidon o Contratacién sin Licitacién Previa’,
eliminando las restricciones establecidas, permitiendo la plena aplicacién
de las facultades para adquirir bienes o contratar servicios que fueron
delegadas al Sr. Gerente General al momento de su designacion en la
81° sesion extraordinaria, celebrada el 17 de noviembre de 2023, y que
pueden resumirse de la siguiente forma: 1) Trato directo hasta UTM 500;
2) Licitacion Privada o cotizacion con al menos tres invitados hasta por
montos inferiores a UTM 1.000; 3) Licitacion Publica hasta UTM 2.000.

El acuerdo adoptado al efecto es el siguiente:

ACUERDO: 03.89.EXT.06.08.24: Por la unanimidad de sus miembros
presentes, el Directoric acuerda: 1) Eliminar las instancias
adicionales de control sobre la contratacion de bienes y servicios
radicadas en el Comité de Contratos por montos entre UTM 500 a
UTM 700 y del Directorio entre UTM 700 a UTM 1.000, asi como
cualquier otra restriccién establecida previamente sobre el
particular, debiendo darse plena aplicacién a contar de esta fecha a
las facultades para adquirir bienes o contratar servicios que fueron
delegadas al Sr. Gerente General al momento de su designacion en
la 81° sesion extraordinaria, celebrada el 17 de noviembre de 2023.
2) Facultar a la Administracion para modificar en lo pertinente el
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“Procedimiento de Adquisicién y/o Contratacién sin Licitacién
Previa”, informando de ello al Comité de Auditoria. Asimismo, se la
faculta para modificar aquellos contratos que requerian autorizacién
de un Comité de Directorio para aprobar érdenes de cambio, 6rdenes
de trabajo o eventuales modificaciones por montos inferiores a UTM
700, los que podran ser aprobados por el Sr. Gerente General.

El procedimiento que se dicta a continuacion regula la modalidad en virtud
de la cual se procedera a la contratacion mediante trato directo, sin previa
licitacion, deja sin efecto los anteriores dictados sobre esta materia y

permanecera vigente hasta que el Directorio decida modificarlo o dejarlo
sin efecto.

El ejercicio de las facultades delegadas al Gerente General en orden a
contratar mediante licitacién privada o cotizacion con al menos tres
invitados hasta UTM 1.000 o licitaciéon puablica hasta UTM 2.000, se
encuentra regulado en el respectivo procedimiento de licitaciones.

TRATOS DIRECTOS.

1. Regulacién: Sin perjuicio de la legislacién aplicable, su regulacién se
establecera en el Acuerdo de Directorio o los Términos de Referencia
o Minuta que autorice el Gerente General, los Gerentes de Area o el
Fiscal que requieran esta contratacion.

2. Procedencia: Para efectos de este procedimiento, se considerara

trato directo la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios a
terceros sin previo proceso de licitacion (pdblica o privada), ni proceso
formal de cotizacién, sin perjuicio que esta se efectle.

Soélo procedera el trato directo cuando exista un acuerdo expreso del
Directorio que lo autorice, tratdndose de bienes o servicios cuyo precio
sea inferior a UTM 1.000 (mil unidades tributarias mensuales) a la
fecha del acuerdo respectivo.

Procedera, asimismo, cuando asi lo decida el Gerente General
respecto de aquellos contratos cuyo precio sea hasta UTM 500
(quinientas unidades tributarias mensuales) a la fecha de contratacion.

Los Gerentes de Area o el Fiscal podran disponer la contratacion por
trato directo sé6lo en aquellos casos que el precio sea hasta UTM 75
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(setenta y cinco unidades tributarias mensuales) a la fecha de la
contratacion.

Por tratarse de una excepcion a la regla general, la Minuta respectiva
debera contener una relacion precisa de los motivos del trato directo,
el que podré fundarse en la existencia de un proveedor Unico,
situaciones de emergencia, procedimientos previos sin oferentes, o en
particular, la naturaleza de la contratacion u otro que se establezca en
las normas respectivas vigentes para las empresas del Estado.

Contenido de la Minuta: La Minuta descrita precedentemente debera
contener el fundamento de la contratacion, el érea solicitante y una
relacion de la causa que motiva la contratacién, asi como toda otra
materia que se considere pertinente y que permita perfeccionar el
contrato o la orden de compra, tales como la descripcién de su objeto,
plazo, precio, modalidad de pago, seguros, garantias, condiciones e
individualizacién de la contraparte, incluyendo nombre, RUT, giro y
domicilio, si es persona juridica, y nombre, cedula de identidad,
profesién u oficio y domicilio, si es persona natural.

Dicha minuta deberé suscribirse ya sea que la adquisicién de bienes
y servicios se perfeccione mediante un contrato o por medio de una
orden de compra. Respecto de tratos directos dispuestos por el
Directorio, bastara la transcripcién del respectivo acuerdo en la
Minuta.

Términos de Referencia: Documento que especifica las condiciones
de la contratacion, que debera remitirse al proveedor a quien se
solicité una cotizacion, conteniendo los elementos necesarios para la
contratacion, incluyendo:

Descripcidn del bien o servicio.

Plazos y condiciones en que sera requerido.

Periodos y procedimiento de pagos.

Reglas y plazo para presentar cotizaciones, de ser requerido.

Plazo en que se suscribira el respectivo contrato, si lo hubiere, o
indicacion que la Orden de Compra hara las veces de tal.

Garantias, en el caso de que sean requeridas.

Efectos de incumplimientos contractuales (multas, de ser procedente).

Orden de Compra o Contrato: Dependiendo de la formalidad que se
requiera, se optara por una orden de compra o un contrato. La primera
se formalizara con la aceptacion del proveedor y la segunda requerira
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la firma de ambas partes en un instrumento en que conste la totalidad
de los acuerdos. Correspondera a la Gerencia que lo solicita adoptar
una decisidn acerca de cudl instrumento utilizar, considerando las
circunstancias de cada caso. El Administrador del Contrato podra
consultar a la Fiscalia en caso de dudas, cuya opinién sera dirimente.

Limitaciones: El articulo 62 N°7 de la Ley General de Bases de la
Administracion del Estado considera una contravencién al principio de
la probidad administrativa omitir o eludir la propuesta publica en los
casos que la ley la disponga.

Considerando lo anterior, la suscripcién de un nuevo contrato
mediante trato directo con un mismo proveedor solo podra efectuarse
cuando el objeto sea distinto o se trate de un caso calificado que
requerira informarse justificadamente al Directorio 0 Gerente General,
segun corresponda, debiendo dejarse constancia de lo anterior en la
Minuta respectiva.

Tratandose de la modificacion de un contrato efectuado mediante trato
directo cuyo precio total (contrato original mas modificaciones) exceda
el monto de la autorizacién que lo motivo, requerira acuerdo especifico
del Directorio para su procedencia.

Prohibicién de Contratacién: Conforme establece el articulo 35
quater de la Ley de Compras Publicas (N°19.886) se prohibe, en
términos amplios, la contratacién en forma directa con el personal de
la empresa, los parientes indicados en dicha norma y las sociedades
en que participen. Se extiende respecto de determinadas personas
hasta el plazo de un afio desde que hayan cesado en el cargo. Sélo
se podra exceptuar de lo anterior los casos calificados, que requieren
resolucién fundada, informada a la Contraloria y la Camara de
Diputados.

Formalizacién _contrataciones directas: Los antecedentes
respectivos deberan ser remitidos al area de Administracion y
Proveedores para luego enviar a Fiscalia para que proceda a la
redaccién del contrato pertinente, salvo que por su naturaleza no lo
requiera, en cuyo caso debera procederse a la ejecucion de la orden
de compra respectiva.
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V.

ATRIBUCIONES DE COMPRA

1. Titulo y Tipo de Contrato

Titulo y Tipo de Contrato

|
‘ Autorizacién |
. A

Titulo Cuatro Gon Uno - Contratos de
QObra Gerente General Hasta UTM 2.000 - Por Contrato
Titulo Cuatro Guion Dos - Enajenacién
. Gerente General
de Bienes Muebles Hasta UTM 2.000 - Por Contrato
Titulo Cuatro Guion Tres - Adquisicion Propuesta
de Bienes Muebles Publica Gerente General | Hasta UTM 2.000 - Por Contrato
Titulo Cuatro Guion Cuatro - Contrato
de Servicios Gerente General Hasta UTM 2.000 - Por Contrato
P
'ﬁtulo. fuatro Gu:r:m jGc Conbtos s Gerente General Hasta UTM 2.000 - Por Contrato
Estudios y Asesorias
Titulo Cuatro Guion Cinco - Contratos de Con a lo menos tres invitados- inferior a
Obra Gerente General | UTM 1.000 - Por Contrato
E:UBIZSSE:\;ZS:IE: Seis - Enajenacién Gerente General | Con a lo menos tres invitados- inferior a
I =
CotiEEgBh UTM 1.000 - Por Contrato
Titulo Cuatro Guion Siete - Adquisicién | Privada 'y Con a lo menos tres invitados- inferior a
de Bienes Muebles Licitacidn Gerente General | UTM 1.000 - Por Contrato
3 3 Privada
Tltul‘o_Cuatro Guion Ocho - Contrato de Con a lo menos tres invitados- inferior a
Servicios Gerente General | UTM 1.000 - Por Contrato
Titulo Cuatro Guion Once - Contratos de Goronts Genkrs Con a lo menos tres invitados- inferior a
Estudios y Asesorias UTM 1.000 - Por Contrato
Titulo Cuatro Guion Nueve - Contratos
=, n ici =
de C_)bra _(Eo trat.o e Sevicos Gerente General Hasta UTM 500 - Por Contrato
Enajenacion de Bienes Muebles - Trato
Adquisicion de Bienes Muebles Directo
Titulo Cuatro Guion Doce - Contratos de
Estudios y Asesorias Gerente General | Hasta UTM 500 - Por Contrato




Facultad

Comentarios

Menor a UTM 75

Gerentes de
Linea

Ordenes de Compra
(Minimo 3
Cotizaciones)

Cotizaciones a realizar por el Area de Administracién de
Proveedores (en minuta se debera indicar el proceso
(invitados entre otros)).

=Si area de Negocio, realiza o solicita la cotizacion de forma
individual (sin el area de Proveedores), deberd estar
validado por el Gerente General (Adicionalmente como
respaldo, deberd entregar la cotizacidn realizada (no
correo)).

Emergencias

eEmergencias sin cotizacion hasta UTM 75, Estas deberdn
ser informadas al Gerente General

Hasta UTM 500

Gerente General

Ordenes de Compra
(Sin cotizacién)

Emergencias

Contrato Directos (por
cada contrato)

Modificaciones de
Contrato Directo

=Contrato y sus Modificaciones hasta UTM 500
acumuladas.

Mayor a UTM
500y hasta UTM
999

Gerente General

Cotizacion Privada
(Ordenes de Compra
(A lo menos 3
invitaciones))

Licitaciones
Piblicas/Privadas.

eCotizaciones a realizar por el Area de Administracién de
Proveedores.

* Modificaciones de Contrato.

» Modificaciones de Contrato adjudicado en Licitacién
Privada, el contrato més sus modificaciones hasta UTM
999.

* Adjudicacién de Licitaciones Privadas y Publicas.

Contrato Directo (A lo
menos 3 invitaciones)

=Cotizaciones a realizar por el Area de Administracion de
Proveedores.




Mayor a UTM
500.

Autorizacion

Directorio

Contrato Directos

¢ Debe tener un acuerdo y se debe explicar el motivo

Comentarios

de Contrato a Trato directo (ejemplo, proveedor tnico)

Modificaciones de
Contrato Directo
(Contrato y
Modificaciones
Excedan las UTM
1000 acumuladas)

eAdicionalmente, se debe informar al SEP de este tipo
de modificaciones.

Hasta UTM 2.000

Gerente General

Adjudicar
Licitaciones Publicas

Modificaciones de
Contrato Licitaciones
Publicas

*E| contrato original y sus modificaciones autorizadas
por el Gerente General no podrén exceder las UTM
2.000. Si la modificacién o el acumulado de ellas mas el
monto del contrato original sobrepasa las UTM 2.000,
se deberd justificar y solicitar autorizacién al Directorio
y en su caso informar al SEP.

Mayor a UTM
2.000

Directorio

Licitaciones Publicas

Modificaciones de
Contrato Licitaciones
Publicas

oE|l Gerente General podra autorizar modificaciones
hasta las UTM 1.000. Si la modificacion o el acumulado
de ellas es superior a UTM 1.000, deberé justificar y
solicitar autorizacidn al Directorio e informar al SEP.




