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1. OBJETIVO

El objetivo de este procedimiento es establecer las pautas generales para la adquisicion
de un bien, servicio o ejecucion de una obra a través de Licitaciones Publicas o Privadas,
con el fin de satisfacer las necesidades de la organizacién. Este procedimiento no regula
la licitacion de Concesiones Portuarias.

2. ALCANCE

El procedimiento se inicia con la determinacion de la necesidad de adquisicion y abarca
hasta la adjudicacién de la licitacién por el Directorio o el Gerente General en su caso y
debe ser cumplido por todos los funcionarios de la Empresa.

3. PARTICIPANTES DEL PROCESO

Jefe de Proveedores (o quien lo subrogue en el cargo).
Coordinador de Bienes y Servicios.

Gerentes, Subgerentes y Jefes de Area.

Encargado Técnico del Proyecto.

Un abogado de Fiscalia

Comisién de la Licitacion.

Gerente General.

Comité Evaluador Técnico.

Comité de Gerentes.

Directorio.

4. NORMATIVAS APLICABLES

Ley N°19.542 Moderniza Sector Portuario Estatal.

Ley N°20.393 Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas y sus
modificaciones.

Ley N°21.634 Moderniza la Ley N°19.886 y otras leyes, para mejorar la calidad del
gasto publico, aumentar los estandares de probidad y transparencia e introducir
principio de Economia Circular en las Compras del Estado.

Declaracion Conflicto de interés.

Cédigo SEP.
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5. TERMINOLOGIA

» Licitacion:

Concurso mediante el cual, se solicitan cotizaciones a proponentes para la ejecucion
de un trabajo, un servicio o la adquisicion de un bien material, el que puede ser del tipo
publica o privada.

Tipo de Licitacion Obligacion de realizarla
Licitacion Publica Monto > = UTM 1.000

Licitacion Privada o Monto < UTM 1.000
Publica Menores

» Propuesta:
Oferta presentada por un proponente en una licitacion, la que debera ajustarse a los
requisitos establecidos en las respectivas Bases.

» Bases Administrativas:
Es un conjunto de normas que regulan el proceso de licitacion y el contrato, a las que
deben cefiirse las partes interesadas.

» Circular Aclaratoria (Incluye Preguntas y respuestas):
Es un documento oficial emitido por el Coordinador de Bienes y Servicios con la
finalidad de introducir modificaciones, rectificaciones o una explicacién sobre las
disposiciones de cualquier documento contenido en las bases administrativas,
técnicas, términos de referencia, especificaciones técnicas, o cualquier otro
documento técnico o administrativo del proceso licitatorio.

> Bases Técnicas, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia:

Es aquel documento en donde se establecen las condiciones y requisitos técnicos que
deben cumplir las ofertas presentadas en un proceso de licitacion y en la posterior
ejecucion de los trabajos y/o servicios contratados.

» Oferente, Concursante, Participante o Proponente:
Persona natural o juridica, nacional, extranjera o consorcios de ellas, que se presenta
a una licitaciéon y que cumple con los requisitos exigidos en las bases.

> EPSA

Empresa Portuaria San Antonio, en adelante también denominada indistintamente la
Empresa.
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6. NORMAS APLICABLES DEL CAPITULO VIl DE LA LEY N°21.634 DE COMPRAS
PUBLICAS “DE LA PROBIDAD ADMINISTRATIVA Y TRANSPARENCIA EN LA
CONTRATACION PUBLICA”

»> Articulo 35 bis. Regula el proceso de preparacién de la contratacion:

e El procedimiento licitatorio debe garantizar la igualdad de los oferentes, Ia libre
competencia y la desconcentracién de adjudicaciones y promover Ia
participacion de la micro, pequefias y medianas empresas en los procesos de
contratacion.

e En contrataciones complejas, se debera previamente obtener y analizar
informacién acerca de las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios
requeridos, de sus precios, de los costos asociados, considerando el ciclo de
vida util del bien a adquirir, o de cualquiera otra caracteristica relevante que
requieran.

e Las bases de licitacién deberan describir los bienes o servicios por contratar, sin
que de manera arbitraria se privilegie a determinados productos o servicios por
sobre otros que permitan satisfacer la necesidad de EPSA, de manera
equivalente.

> Articulo 35 ter. Se prohibe toda comunicacién entre participantes o interesados una
vez iniciado un procedimiento licitatorio, o entre eventuales interesados o
participantes en él y las personas que desempefien funciones en EPSA que
participen del proceso de adjudicacion, independiente de su calidad juridica, en lo
referido directa o indirectamente a tal proceso, salvo en la forma regulada en las
bases de licitacion, que asegure la participacion e igualdad de todos los oferentes.

> Articulo 35 quater. Prohibe, en términos amplios, la contratacién con el personal de
EPSA o con las personas naturales contratadas a honorarios por EPSA, ni con sus
conyuges, o convivientes civiles, ni con las demas personas unidas por los vinculos
de parentesco en segundo grado de consanguinidad o afinidad, ni con sociedades
de personas o empresa de responsabilidad limitada de las que formen parte o sean
beneficiarios finales, ni con sociedades en comanditas por acciones o anénimas
cerradas en que sean accionistas directamente, o como beneficiarios finales, ni con
sociedades anénimas abiertas en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones
que representen el 10 % o mas del capital, directamente o como beneficiarios
finales, ni con los gerentes, administradores, representantes o directores de
cualquiera de las sociedades antedichas.

> La prohibicién establecida en el inciso anterior debe entenderse respecto del
personal dependiente de EPSA o de sus directivos o jefatura superior que
intervenga en el procedimiento de licitacién. Esta prohibicion se extiende respecto
de los funcionarios directivos de la empresa, hasta el nivel de gerente y los
funcionarios que participan en el procedimiento de licitaciones, a las personas
unidas a ellos por los vinculos de parentesco descritos en la letra b) del articulo 54
de la ley N°18.575 (Las personas que tengan la calidad de cényuge, hijos,
adoptados o parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de
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afinidad inclusive respecto de las autoridades y de los funcionarios directivos del
organismo de la administracién civil del Estado al que postulan, hasta el nivel de
jefe de departamento o su equivalente, inclusive) y a las sociedades en que
aquellos o éstas participen en los términos expuestos en el inciso primero, durante
el tiempo que ejerzan funciones, y hasta el plazo de un afio contado desde el dia en
que el respectivo funcionario haya cesado en el cargo.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando por circunstancias excepcionales lo hagan
necesario, de acuerdo a lo sefialado por el Gerente General, se podra celebrar el
contrato, siempre que se ajuste a condiciones de equidad similares a las que
habitualmente prevalecen en el mercado. La aprobacion del contrato debera
hacerse por resolucién fundada, que se comunicara al Directorio de EPSA, a la
Contraloria General de la Republica y a la Camara de Diputados.

Articulo 35 quinquies. Deber de abstencién de autoridades y funcionarios de
intervenir en procedimientos de contratacion publica o ejecucion contractual en los
que puedan tener interés en los casos que se indican, relacionados con
circunstancias que resten imparcialidad.

Son motivos de abstencion los siguientes:

1) El definido en el Art. 44 de la ley N°18.046 sobre Sociedades Anonimas: “Se
entiende que existe interés de un director en toda negociacién, acto, contrato u
operacion en la que deba intervenir en cualquiera de las siguientes situaciones:
(i) él mismo, su cényuge o sus parientes hasta el segundo grado de
consanguinidad o afinidad;

(i) las sociedades o empresas en las cuales sea director o duefio, directamente
0 a través de otras personas naturales o juridicas, de un 10% o mas de su
capital;

(i) las sociedades o empresas en las cuales alguna de las personas antes
mencionadas sea director o duefo, directo o indirecto, del 10% o mas de su
capital,

y (iv) el controlador de la sociedad o sus personas relacionadas, si el director no
hubiera resultado electo sin los votos de aquél o aquéllos.

Se entiende que existe interés personal también cuando lo tenga el conviviente
civil, los parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de
afinidad inclusive, o aquel o aquella con quienes tenga hijos en comun.

2) Incurrir en algunos de los motivos a que se refiere el articulo 12 de la Ley
N°19.880.
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Son motivos de abstencién los siguientes:

1. Tener interés personal en el asunto de que se trate o en otro en cuya
resolucion pudiera influir la de aquél; ser administrador de sociedad o entidad
interesada, o tener cuestion litigiosa pendiente con algin interesado.

2. Tener parentesco de consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad
dentro del segundo, con cualquiera de los interesados, con los administradores
de entidades o sociedades interesadas y también con los asesores,
representantes legales 0 mandatarios que intervengan en el procedimiento, asi
como compartir despacho profesional o estar asociado con éstos para el
asesoramiento, la representacion o el mandato.

3. Tener amistad intima o enemistad manifiesta con alguna de las personas
mencionadas anteriormente.

4. Haber tenido intervencién como perito o como testigo en el procedimiento de
dque se trate.

5. Tener relacién de servicio con persona natural o juridica interesada
directamente en el asunto, o haberle prestado en los dos tltimos afios servicios
profesionales de cualquier tipo y en cualquier circunstancia o lugar.

Se considera también que existe también interés personal cuando lo tenga el
conviviente civil, los parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y

segundo de afinidad inclusive, o aquel o aquella con quienes tenga hijos en
comdun.

Haberse desempefiado en los Ultimos 24 meses como director, administrador,
gerente, trabajador dependiente o asesor, consejero o mandatario, ejecutivo
principal o miembro de algin comité, en sociedades o entidades respecto de las
cuales deba tomarse una decisién. Se extiende esta causal a aquellas entidades
que formen parte de un mismo grupo empresarial, como matrices, filiales o

coligadas en los términos del art. 96 de la Ley N°18.045 sobre Mercado de
Valores.

Haber emitido opinién, por cualquier medio, sobre un procedimiento de
contratacion en curso, y cuya resolucion se encuentre pendiente.

Participar en decisiones en que exista cualquier circunstancia que le reste
imparcialidad.

> Articulo 35 sexies. Sanciones por infraccién a estas normas.

Los contratos son nulos.
El personal que participe en el procedimiento de licitacién incurre en

contravencion al principio de probidad administrativa, sin perjuicio de Ia
responsabilidad civil y penal.

» Articulo 35 nonies. Quienes califican o evalGan procesos de licitacion deben
suscribir una declaracion jurada por cada procedimiento de contratacion, en que
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declaren expresamente ausencia de conflictos de interés y se obliguen a guardar
confidencialidad.

Toda persona contratada a honorarios, en las mismas funciones, tambien debera
suscribirla, tendra responsabilidad civil y penal por las infracciones cometidas.

7. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

71 Requerimiento del Solicitante

La gerencia que requiera una compra a través de una Licitacion Publica o Privada debera
enviar en forma fisica o digital (con firma electrénica avanzada) al Coordinador de Bienes
y Servicios designado o quien lo subrogue la Plantilla de Requerimiento de Licitacion
(Anexo N°1 — Intranet de Empresa Portuaria San Antonio), firmada por el Gerente
solicitante de la Licitacion, por el Sub Gerente de Administracién y Servicios y por el
Gerente General o quienes los subroguen.

En el evento que la licitacién sea calificada como estratégica y de importancia relevante,
entendiéndose por tal aquellas que permitan la consecucion de los objetivos estratégicos,
de gestion y compromisos con la comunidad, la Gerencia solicitante debera presentar los
antecedentes técnicos al Gerente General para su aprobacion.

La Plantilla de Requerimiento de Licitaciones es un documento del programa Word de
Microsoft Windows que se encuentra disponible en los sistemas internos de EPSA y
aparte de los antecedentes de identificacion de la licitacion en materia presupuestaria
debe dar cuenta de lo siguiente:

» |dentificar si se trata de asignaciones presupuestarias de gastos o proyectos de
inversion.

o Si se trata de un gasto debe indicar su centro de costo, Item Presupuestario, Tarea
y ademas indicar si existe presupuesto aprobado para la contratacion.

¢ [ndicar tipo de compra o servicio a realizar.

En el evento que no exista presupuesto aprobado, la licitacién deberad efectuarse con
constancia expresa de que su adjudicacion quedara supeditada Ad-Referéndum de la
aprobacion presupuestaria de la DIPRES, por instruccion escrita del Gerente General.

Respecto de los Proyectos de Inversién se debe indicar que se cuente con la debida
calificacion de RS (Recomendado Satisfactoriamente emitida por el Ministerio de
Desarrollo Social MDS). Si el proyecto cuenta con su decreto de Identificacion
Presupuestaria se debera indicar en la plantilla. En caso de no contar con la identificacién
presupuestaria, deberd dejarse constancia expresa en los antecedentes de la licitacion
que su adjudicacion quedara supeditada Ad-Referéndum de la identificacion
presupuestaria de la DIPRES.

10



¥ PUERTO
z ANTONIO

En el evento que el Proyecto de inversibn no cuente con la calificacion de RS
(Recomendado Satisfactoriamente emitida por el Ministerio de Desarrollo Social MDS) no
se iniciara el proceso de licitacién hasta que se cuente con dicha calificacion.

7.2. Designacion de la Comisidn de Licitacion

El proceso de licitacion sera llevado a cabo por una Comision de Licitacién permanente
compuesta como sigue:

e Coordinador de Bienes y Servicios. o quien lo subrogue (preside la Comisién).
e Abogado/a de Fiscalia (Asesor/a Legal).
e Encargado Técnico del Proyecto.

Esta Comision esta facultada para requerir en cualquier etapa del proceso de licitacién la
asistencia de cualquier miembro del Comité de Gerentes de EPSA o a quien estime
conveniente, para su mejor desempefio (SSOMA, construccién u otros). Asimismo, se
encuentra facultada para exigir durante la tramitacion de los procesos licitatorios el
cumplimiento de las politicas internas, instructivos, procedimientos y legislacion que rige a
la Empresa Portuaria San Antonio.

7.3. Entrega de Bases Técnicas

La Bases Técnicas, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia de la Licitacién;
Resumen Ejecutivo y Documento Técnico-Administrativo (ANEXO 4) seran
confeccionadas por la gerencia que requiera efectuar una licitacién, para lo cual hara
llegar al presidente de la Comisién (Coordinador de Bienes y Servicios) sus textos en
formato editables Word o Excel junto con la Plantilla de Requerimiento de Licitacién
firmada por los responsables.

Las bases administrativas contendran los requerimientos estandares de seguridad y medio
ambiente y los Términos de Referencia deberan contener aspectos y requerimientos
especificos de los mismos, los que seran establecidos en funcién del alcance de la
licitacion. Para ello se deben considerar los procedimientos y reglamentos de la Sub-
Gerencia de SEGURIDAD SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE Y CALIDAD
(SSOMA) u otro organismo atingente al alcance de Ia licitacion.

En el evento que los TDR o Especificaciones Técnicas, sean confeccionados por
empresas o personas externas a EPSA, la gerencia solicitante del requerimiento de una
licitacion debera indicar en el Anexo 1 el nombre de la empresa o persona que los
confeccioné y el monto de contratacién del servicio y su alcance.

La empresa que elaboré los TDR o Especificaciones Técnicas se encuentra inhabilitada
para participar en la respectiva licitacién.

11
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7.4. Confeccion de Bases Administrativas

El Coordinador de Bienes y Servicios sera el encargado de aplicar el Modelo de Bases
Administrativas de acuerdo con el formato standard por rubro:

Ejecucion de Obras Mayores (sobre UF 6.000 (seis mil unidades de fomento)).
Ejecucién de Obras Menores.

Estudios y Asesorias.

Servicios.

Otros.

7.5. Revision de Bases (Administrativas y Técnicas) y Llamado a Licitacion.

La Comisién se reunira con el fin de revisar el texto de las Bases Administrativas y
Especificaciones Técnicas, para luego redactar el aviso que se publicara en la prensa
escrita o digital u otro medio para el llamado a licitacién publica.

El Coordinador de Bienes y Servicios debera asignar el numero y correo electrénico de la
licitacion (correo solicitado al area de Informatica (Soporte de TI)), con la ndmina de
colaboradores que participaran en el proceso, los cuales, recibiran toda la informacién,
motivo por el cual se encontraran obligados a mantener confidencialidad de la informacion
gue tomen conocimiento con ocasién de su participaciéon en el sefialado proceso.

En relacién al llamado a Licitacién, el texto del aviso que se publicara debera ser aprobado
por el Gerente General y debera contener a lo menos lo siguiente:

Nombre y Nimero de la Licitacion.
Requisitos de los participantes.
Periodo y lugar de venta de Antecedentes.

Fecha, hora y lugar donde se efectuara la recepcion de antecedentes.
Precio de las Bases de Licitacion.

El llamado a Licitacion es realizado en diarios de publicacién nacional y medios locales (se
debe confeccionar la solicitud de Compra y la Orden de Compra de la publicaciéon de
acuerdo con el Procedimiento de Adquisicion y Compras sin Licitacion, el documento
Orden de Compra tendra anexado como antecedentes el texto que se publicara).

En este mismo evento y de forma paralela se revisara el contenido del Resumen
Ejecutivo, que sera publicado en la pagina web de EPSA y en medios digitales (LinkedIn,
Facebook entre otros), en donde se incluira principalmente el alcance, objetivo, tareas a
realizar, plazo, cronograma del proceso y requisitos de participacion.

Se prohibe iniciar un proceso licitatorio que no tenga confeccionados los Términos de

Referencia o Bases administrativas, salvo que lo autorice por escrito expresamente el
Gerente General y el Sub-Gerente de Administracién y Servicios.

12
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La gerencia solicitante con el fin de difundir el concurso publico debera contactar por

cualquier medio digital u otros a potenciales licitantes dejando un registro el cual formara
parte del proceso.

En el caso de las licitaciones privadas (UTM <1000 (menor a mil unidades tributarias
mensual)) se invitard a aquellos oferentes definidos por el Gerente del Area Técnica u
otras que EPSA designe con el objeto de tener la mayor cantidad de ofertas y el

Coordinador de Bienes y Servicios invitara a los oferentes mediante correo electrénico u
otro medio apropiado.

7.6. Entrega de Antecedentes
La venta o entrega de Bases la realizara el Area de Proveedores.

e Diagrama de Proceso de Requerimiento de Licitacién hasta el Proceso de
Publicacion de Venta de Bases

Diagrama N°1 del Proceso y Venta de Bases
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Fuente: Elaboracién Propia

Descripcion de los pasos del Proceso (General):

1- La Gerencia solicitante realiza el requerimiento de Licitacion.

2- El requerimiento de Licitacién debe ser revisado presupuestariamente por el Sub-
Gerente de Administracién y Servicios y verificar si se cuenta con presupuesto para
la adquisicion de este.

a. Sino posee presupuesto, no se podra firmar el requerimiento.

3- Si el requerimiento posee presupuesto, debe ser firmado por el Gerente General
para iniciar con el proceso, quien debe indicar si el proyecto a licitar es estratégico
0 no para la Empresa. )

4- Una vez aprobada la Solicitud de Requerimiento, el Gerente del Area debe designar
al Encargado Técnico del Proyecto, quien integrara la comisién de licitacién e
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informard al Coordinador de Bienes y Servicios, se le enviara la solicitud de
procedimiento aprobada con los TDR o Especificaciones Técnicas.

5- El Coordinador de Bienes y Servicios, debera confeccionar las Bases
Administrativas y solicitara la creaciéon de la Comision.

6- La Comisién revisara las Bases Administrativas y Términos de referencia, si son
aprobadas, se gestiona la publicacién de la Licitacion.

7- El Gerente General o quien lo subrogue o designe debera aprobar la publicacién.

8- El Coordinador de Bienes y Servicios debe publicar el aviso con el llamado a
licitacién en un diario a nivel nacional para dar inicio al periodo de venta de bases
(minimo 10 dias habiles).

7.7. Venta de Bases

Los interesados en participar en la licitacién deberan solicitar el formulario Venta de Bases
(Anexo N°2), en la forma establecida en la publicaciéon y completarlo para efectuar el pago
conforme le sea instruido. Una vez verificado el pago por el Area de Contabilidad y
Presupuesto, el Coordinador de Bienes y Servicios generara las Ordenes de Venta
correspondientes para que el Area de Contabilidad y Presupuesto emita las facturas
propiamente tal.

El periodo de venta de bases no podra ser inferior a diez (10) dias habiles, salvo
autorizacion escrita del gerente general.

Los adquirientes de antecedentes obligadamente deberan llenar el registro “Formulario
Venta de Bases” con todos sus antecedentes, en forma previa a la facturacion.
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e Diagrama de Proceso de Requerimiento del Licitante para la participacion en
el proceso licitatorio hasta el Proceso de entrega de Bases.

Diagrama N°2: Venta de Bases y Facturacion
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L

Fuente: Elaboracién Propia

Descripcién de los pasos del Proceso (General):

1- Las empresas que estén interesadas en el proceso de Licitacion deberan enviar
una solicitud del formulario de inscripcion al correo indicado en la publicacion.

2- El Coordinador de Bienes y Servicios, enviard el formulario solicitado y los
antecedentes asociados a la compra.

3- El interesado ingresara la informacién y debera pagar el precio de adquisicién de

las bases, lo que sera informado al Coordinador de Bienes y Servicios.

El Coordinador de Bienes y Servicios verificara con el area de Contabilidad vy

Presupuesto el pago de las bases, si corresponde, se enviara bases al interesado y

se solicitara factura al area de Contabilidad y Presupuesto para enviarla al

participante de la licitacion.

4

7.8. Aspectos Generales para Considerar en las Bases Administrativas

7.8.1. Objeto de las Bases Administrativas

Las Bases Administrativas deben establecer los criterios de la empresa para los procesos
licitatorios publicos o privados minimizando las barreras a la entrada de los competidores,
evitando la colusiéon entre los participantes, que apunten a un maximo de eficiencia
econdmica, con transparencia para los participantes y dejando el menor margen posible a
la discrecionalidad del proceso.
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7.8.2. Requisitos a la participacion del proceso licitatorio.

Las empresas, personas o excolaboradores de EPSA que participen en la confeccion de
los TDR o Especificaciones Técnicas no podran participar de la licitacion en que prestaron
esta asesoria, como oferentes o miembros del equipo de trabajo de la oferta que se
presente.

Los exdirectores de EPSA y empresas donde ellos sean duefios o socios podran
participar en el proceso licitatorio, presentando ofertas o como parte del equipo de trabajo
de la propuesta del oferente, sélo transcurridos un afo desde que dejaron de pertenecer al
Directorio de EPSA.

Los exgerentes, exsubgerentes, jefes de area, o ex colaboradores (dependientes o a
honorarios), que participen en el procedimiento de licitacion de EPSA y las empresas
donde ellos sean duefios o socios, podran presentarse como oferentes o miembros del
equipo de trabajo de la oferta transcurridos un afio desde que dejaron de pertenecer a
EPSA.

Esta prohibicién se extiende a los conyuges o convivientes civiles, ni con las personas
unidas por los vinculos de parentesco en segundo grado de consanguinidad o afinidad.

Los ex -asesores del Directorio de EPSA podran participar en un proceso licitatorio como
oferente o como miembros del equipo de trabajo de la oferta transcurrido un afo desde el
término de la asesoria prestada. De igual forma quedaran excluidos si participaron
directamente en la generacién o asesoraron el proyecto que se esta licitando.

EPSA tendra la facultad de incorporar nuevos requisitos dependiendo del alcance de la
licitacion.

7.8.3. Garantias al Proceso Licitatorio y Seguros.

7.8.3.1. Garantia de Seriedad de la Oferta.

Se establecen cuatro instrumentos de garantias que son los siguientes:

Boleta Bancaria de Garantia a la Vista.

e Pdliza de Garantia a primer requerimiento y a la vista (puede ser enviada por
electronico este documento).

» Certificado de Fianza (puede ser enviado por correo electronico este documento),
nominativo, no endosable, a la vista, irrevocable.

e Transferencia electronica bancaria (la cual, es verificada con el Tesorero del Area
de Contabilidad y Presupuesto).
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7.8.3.2. Garantia de Fiel del Cumplimiento Contrato.

Se establecen dos instrumentos para la aplicacién en forma facultativa de EPSA.

o Boleta Bancaria de Garantia a la Vista.
e Poliza de Garantia a primer requerimiento y a la vista.

Se deja presente que, para utilizar la péliza de garantia asociada al fiel cumplimiento del
contrato, la comisién debera evaluar si el proyecto requiera la contratacién de personal
directo para su ejecucion, ya que este documento no garantiza el pasivo laboral de Ia
empresa (por motivos de quiebra o insolvencia).

La Comision de Licitacion y el equipo técnico a cargo del requerimiento sera Ia encargada
de definir la Boleta de Garantia o Péliza de Garantia.

7.8.3.3. Garantia por Anticipo Contractual.

Se establecen dos instrumentos para la aplicacién en forma facultativa de EPSA.

e Boleta Bancaria de Garantia a la Vista.

e Pdliza de Garantia a primer requerimiento y a la vista, cuyas condiciones seran
determinadas por la Sub-Gerencia de Administracion y Servicios considerando
la cuantia y naturaleza del Proyecto a licitar (En este caso el monto maximo

para otorgar anticipo sera de UF 10.000 (Diez mil unidades de fomento), incluido
impuestos).

7.8.3.4. Seguros Requeridos.

Seran la Comisién de Licitacion y el equipo técnico los encargados de determinar los
seguros en el proceso licitatorio, indicando las coberturas, montos asegurados, plazos y
demas condiciones que garanticen y protejan los intereses de EPSA.

7.8.3.5. Limites de Responsabilidad del Oferente Adjudicado

Las Bases Administrativas no contendran mencién alguna sobre el particular. En el evento
que un participante lo pregunte, se respondera en la Circular Aclaratoria correspondiente.

7.8.3.6. Servicios u obras extraordinarios o variables.

La Comision de la licitacion, podra regular en las bases administrativas la contratacién de
servicios u obras extraordinarios o variables bajo la modalidad de 6rdenes de cambio, de
acuerdo con el Procedimiento de Contratacion de Ordenes de Cambio.
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También podra regular la contratacion de servicios u obras extraordinarias o variables bajo
otras modalidades que requiera el proyecto, en cada caso en particular, estableciendo los
limites y controles que garanticen y protejan los intereses de EPSA.

7.9. Condiciones administrativas

La Comisién de la licitacion se encontrara facultada para regular en las bases de la
licitacion u otros documentos del proceso las condiciones administrativas que cada
proyecto requiera, con el objeto de asegurar que se adecue a las particularidades de cada
proyecto o adquisicién, cuidando en cada caso no alterar los principios y postulados
contenidos en el presente reglamento.

7.10. Adquisicion de Activos

Se aplica a todos los activos propiedad de la organizacion, tales como bienes muebles,
inmuebles, equipos, maquinaria, vehiculos y activos tecnol6gicos.

Alcance de la Adquisicion de Activos

e Todas las adquisiciones de activos a través de un proceso de licitacion
(publico/privada) transparente y competitivo deberan se informadas a la Sub-
Gerencia Administracion y Servicios de acuerdo con el procedimiento de
adquisicion de activos:

o Registro mediante envio de correo electrénico a la Jefatura de Contabilidad y
Presupuesto como también a la Contadora General.

o Los activos que ya no sean utiles para la organizacién (por la renovacién de
ellos en el proceso licitatorio), deberan ser dados de baja de la misma forma
indicada.

La adquisicion y baja de activos, se encuentra normado en el procedimiento de Propiedad
Planta y Equipos de la Subgerencia de Administracion y Servicios, por lo que, se debe
velar por el cumplimiento de este.

711, Colusion entre participantes

El proceso licitatorio debe evitar exigir que se realicen reuniones o visitas a terreno
simultaneas, obligatorias, voluntarias o cualquier otro evento o punto de contacto con los
interesados durante el proceso, salvo cuando el nimero de interesados sobrepase los
cinco (5) licitantes.

Si se sobrepasa los cinco (5) licitantes, estas reuniones o visitas se segmentaran en
grupos de maximo 5 empresas.
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7.12. Procedimiento para Aclaraciones, Consultas y Respuestas a las Bases.

La Comision es la encargada de analizar y generar las respuestas en las reuniones gue se
realizaran para tal efecto. Las respuestas seran enviadas a través de una Circular
Aclaratoria por el Coordinador de Bienes y Servicios a todas las empresas que adquirieron
bases al correo electronico de contacto registrado por los licitantes en el proceso.

7.13. Recepcion de antecedentes de la Licitacién

La apertura de antecedentes se efectuara el dia, hora y lugar indicado en las Bases
Administrativas, en la Publicacién efectuada o Circulares Aclaratorias. Para este evento la
comision estara integrada por las siguientes personas:

e Comision de Licitacion permanente (Coordinador de Bienes y Servicios, y abogado
fiscalia).

e Jefe de Proveedores.

e Notario Publico (si Fiscalia lo sugiere).

El evento de recepcién de antecedentes se describe en las Bases administrativas.
Finalmente se levantard un acta a través del registro “Acta de Recepcion de
Antecedentes” donde firmara la Comision.

EPSA podra, si las circunstancias lo ameritan, modificar la fecha y lugar de Ia
presentacion, recepcion y apertura de las ofertas que contengan los antecedentes
administrativos, técnicos y la oferta econémica. Los requisitos deberan estar contenidos
en los antecedentes de la licitacion.
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Diagrama de Proceso de Circulares Aclaratorias hasta la Recepcion de
Ofertas por parte de los Oferentes.

Coortinacion De Bienes y Servicion
ir
i |‘

Fuente: Elaboracién Propia

Descripcién del Proceso (General):

1-

3-

4-

Posterior a la verificacion del pago de las bases por parte del Coordinador de
Bienes y Servicios, seran enviadas las bases y demas documentos técnicos del
proceso a los Licitantes, quienes deberan revisarlos, con lo que pueden darse dos
situaciones:
a. Si los licitantes no tienen dudas o consultas, pueden preparar la oferta
técnica y econdmica (Punto N°9 del diagrama).
b. Si, los licitantes tienen dudas podran formular consultas al Coordinador de
Bienes y Servicios para su gestion.
La Comision debera revisar y dar respuesta a las consultas realizadas, asimismo,
se puede suscitar que alguna pregunta en base a lo descrito en la bases o términos
de referencia pueda generar una confusiéon o se deba complementar un proceso en
particular, por lo que, la comisién podra emitir una circular que proporcione
informacién adicional o aclaraciones sobre temas previamente comunicados para
asegurar que todos los involucrados tengan una comprensién clara y uniforme.
La circular aclaratoria de Preguntas y Respuestas debe ser enviada a todos los
licitantes para que puedan elaborar su oferta técnica y econémica.
El Licitante presenta su oferta a EPSA para su evaluacion:
a. Sieste no envia la oferta Econémica o el documento que Garantice la oferta
(Boleta de Garantia, Péliza u otro definido), el licitante sera descalificado.
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i. El documento que Garantice la oferta al ser aceptado debe ser
enviado al 4rea de Contabilidad y Presupuesto para su custodia.
b. Si el Licitante (a excepcion de los documentos indicados en el punto 4 letra
a) no envia alguna informacion o se necesita informacién adicional, puede
ser solicitado en este evento por la comision.
5- Después de recogido todos los antecedentes, se levantara un Acta con todos los
involucrados que participan en la apertura y se informa al Gerente del Area de las
propuestas recibidas propiamente tal.

Posteriormente después de recibidos todos los antecedentes, el Gerente de Area debe
designar un comité evaluador técnico, el cual, estara encargado de evaluar técnicamente
las ofertas presentadas.

7.14. Criterios Técnicos y Econémicos para la Evaluacion de las Ofertas.

Las Bases Administrativas deberan considerar criterios técnicos y econémicos para
realizar la evaluacion de las ofertas recibidas, y estos criterios deberan a su vez
considerar uno o mas factores, y, subfactores de evaluacion en el caso de estimarlos
necesarios, y ademas de las ponderaciones de los criterios, factores y subfactores que
contemplen (asignacién de puntajes para cada uno de ellos). Esto significa que, al
determinar los criterios de evaluacién técnicos y econémicos, cada uno podré contener
distintos mecanismos de evaluacion, factores, y estos subdividirse en mas subfactores,
asignando el puntaje a cada uno de ellos.

En el ANEXO N° 3 se encuentran definidos los criterios técnicos y Econémicos a emplear
por cada rubro (Estudios, Asesorias, Construccion, Servicios). Se debe tener presente que
si la licitacion es definida como estratégica los criterios de evaluacién y ponderacion seran
diferentes, segun lo definido en el anexo 3.

EPSA podra incentivar la participacion de empresas localizadas en la comuna de San
Antonio, todo lo cual, deberad ser regulado y ponderado en cada licitacién en particular
(como, por ejemplo: Porcentaje adicional en su evaluacién).

7.14.1. Revisién y Evaluacion de Antecedentes presentados.

En esta etapa del proceso debera integrarse a la Comision de Licitacién un Comité de
Evaluacion Técnica, compuesta por a lo menos 3 profesionales o técnicos, donde a lo
menos 2 seran del Area o Gerencia que ha requerido el proceso licitatorio y a lo menos 1
profesional de gerencias distintas a la gerencia solicitante. Todos los integrantes del
comité evaluador deberan ser seleccionados y nominados por sus respectivos gerentes de
areas del proyecto que se licita.

En el evento que no sea posible la integracion completa del Comité de Evaluacion Técnica

por el Area o Gerencia solicitante, ésta debera solicitar Ia integracién de uno o mas
profesionales de otra gerencia de la Empresa distinto a los dos profesionales citados en el
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parrafo anterior (el comité evaluador debera estar formado por a lo menos 3 integrantes),
los que deberan ser designados por el Gerente de Area requerido.

En el caso de ser necesario un evaluador externo por materias técnicas muy especificas,
la gerencia solicitante sera quien designe al prestador del servicio.

El evaluador designado no podra delegar la funciéon que le ha sido encomendada.

Previo al inicio de revision y evaluacion de los antecedentes presentados, cada miembro
de la Comisién o del Comité de evaluacion debera suscribir una declaracion simple,
suscrita ante el Fiscal de EPSA, en la que sefiale no afectarle un conflicto de interes en
razon de existir interés personal o de su cényuge o de sus parientes consanguineos en
toda la linea recta o hasta el cuarto grado colateral o por afinidad hasta el segundo grado
inclusive o tener vinculos de adopcién o por causa de amistad intima o enemistad con el
oferente, sus gerentes, ejecutivos principales, directores, socios y/o accionistas que sean
duefios, directamente o a través de otras personas naturales o juridicas, de un 10% o mas
del capital de éste. Asi como toda entidad controlada, directamente o a través de otras
personas, 0 mantenga un porcentaje del capital con derecho a voto si se tratare de una
sociedad por acciones, por cualquiera de ellos. Y que cada miembro de la Comisién o del
Comité de evaluacion no realicen o hayan realizado funciones de director, gerente,
administrador, ejecutivo principal, del oferente, dentro de los ultimos dieciocho meses.

En caso de existir tal conflicto de interés debera abstenerse de participar en el proceso y
el gerente solicitante procedera al nombramiento de otro miembro para que integre la
Comision o el Comité en su caso.

Los miembros de la Comisién de la Licitacion (excepto el Coordinador de Proveedores y
Servicios) y del Comité de Evaluacion Técnica no podran mantener contactos con los
oferentes, mientras dure el proceso, salvo los mecanismos establecidos en las bases de
licitacion. Asimismo, deberan guardar confidencialidad del contenido de las bases, las
ofertas y antecedentes anexos presentados por los proponentes, todas las deliberaciones,
evaluaciones y de cualquier otro antecedente del que tome conocimiento con ocasién de
su participacion en el proceso licitatorio.

Por su parte, el Comité de Evaluacion Técnica del proceso efectuara una revision,
evaluacion y calificacién técnica de las ofertas presentadas y debera entregar un informe

firmado por cada uno de los integrantes (anexo N°5). La evaluacion técnica debera ser
ratificada por el Gerente de linea.

El presidente de la Comisién debera levantar un acta con los resultados de esta revision y
evaluacion, la que debera ser firmada por todos sus miembros (Comisién de Licitacion y
Comité de Evaluacién Técnica) y debera ser presentada al gerente de linea para autorizar
la apertura econémica.

En relacion a la evaluacion financiera de los oferentes, esta sera realizada por el Area de

Contabilidad y Presupuesto u otra area de la empresa portuaria San Antonio o un tercero
gque la empresa defina.
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e Diagrama de Proceso definicion de Comité Evaluador Técnico hasta la
evaluacion técnica, Legal y Financieras al Gerente del Area.

Diagrama N°4: Evaluacién Técnica y Presentacion a Gerente de Linea
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Fuente: Elaboracién Propia

pcion del Proceso (General):

1-

Después de recepcionados todos los antecedentes (oferta técnica-econdmica y
documentacion), el coordinador de bienes y servicios informa y solicita al Gerente
del Area el nombramiento del comité evaluacién técnica.
El Gerente del Area debera definir el comité evaluador técnico para la revisién de
los antecedentes enviados por el proveedor e informar al coordinador de bienes y
servicios.
Post la creacion del Comité Evaluador Técnico, este en conjunto con la comisién
deberan evaluar al oferente técnica, legal y financiera.

a. Sillegasen a faltar algin antecedente técnico, legal o financiero, se podran

solicitar al oferente.

Al ser evaluados los oferentes con toda su documentacion, la comisién informara al
gerente del area, para que este, revise la presentacién de la precalificacion y
autorice la apertura de las ofertas econdmicas.
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7.185. Citacion de Oferentes a la apertura de la Oferta Econémica

El Coordinador de Bienes y Servicios podra citar via correo electronico u otro medio a los
oferentes precalificados a la apertura de la oferta econdémica, sefialando la modalidad,
fecha, hora y lugar en que se efectuara.

Al resto de los oferentes se les comunicara de la misma forma su descalificacion y que
deberan retirar su oferta econémica y su garantia de seriedad de la oferta segin proceda.

7.16. Apertura de la Oferta Econdmica

La apertura de la oferta econémica se efectuara en un acto publico en forma telematica o
presencial y se levantard un acta de lo obrado denominada “Acta Apertura Oferta
Econdémica”.

Previo a la apertura de las ofertas econdémicas, se informara el puntaje y/o calificacion
obtenida de la revisiéon y evaluacién de antecedentes con la que se presenta en esta
etapa.

EPSA podra, si las circunstancias lo ameritan, modificar el proceso de apertura de las
ofertas econdmicas.

7.17. Revision de las Ofertas Econdmicas

La comisién de licitaciones junto al comité de evaluacion técnica revisara el contenido de
las ofertas y de ser necesario podran solicitar aclaraciones de estas.

En el evento que todas las ofertas sobrepasen el presupuesto de EPSA, ésta estara
facultada para solicitar a lo menos a dos de los Oferentes, o en su defecto con el tnico
Oferente que haya llegado a la etapa de evaluacion de la oferta econémica valida, que
presenten una nueva oferta econémica. La activacién y su procedimiento debera estar
contenido en las bases administrativas de |a licitacion.

7.18. Propuesta de Adjudicacion

La Comision y el Comité de Evaluacion Técnica confeccionardn una propuesta de
adjudicacion del oferente que estime conveniente para ser presentada al Directorio o al
Gerente General (o comité de gerentes), en su caso, de lo que se levantara un acta
confeccionada por el Coordinador de Bienes y Servicios la que sera firmada por todos los

miembros de la Comision y el Comité Técnico, con la concurrencia del Gerente del Area
del proyecto.
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Diagrama N°5: Apertura Econémica y Propuesta de Adjudicacidn

Vet

* Fuente: Elaboracién Propiam

Descripcion del Proceso (General):

1- El Gerente del Area debera revisar la precalificacién de los oferentes, con el fin de
gue este autorice la apertura econdémica de los licitantes.
a. Si el Gerente de Area tiene dudas de la evaluacién o necesita informacion
adicional, podra solicitarlas a la comisién.

b. Sies aprobado, el Coordinador de Bienes y Servicios debera realizar un acta

de precalificacion, la que debe ser firmada por Comisién y el Comité
Evaluador Técnico.

2- Si es aprobada la apertura econémica, el Coordinador de Bienes y Servicios, citara
a la comision y oferentes a su apertura.
a. El Coordinador de Bienes y Servicios debe levantar un acta con lo obrado,
dejando constancia del precio total ofertado por cada Licitante.
i. Ante esta acta, el Gerente de Area debe verificar si las ofertas
exceden presupuesto informado al Sub-Gerente de Administracién y
Servicios.

1. Si la oferta no excede el presupuesto disponible para adjudicar
el contrato, debe generarse un acta, en la cual, el Sub-Gerente
de Administracion y Servicios con el Gerente del Area
aprueban la continuidad del proceso y se deberéd revisar y
evaluar una propuesta de adjudicacion.
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2. Si la oferta excede el presupuesto disponible, el Coordinador de
bienes y servicios podra solicitar una segunda oferta de
acuerdo a las bases.

Si la nueva oferta supera o no el presupuesto, se debera indicar en la propuesta de
adjudicacion:

3. Adjudicar.

4. Declarar desierta la licitacién.

3- Si se posee presupuesto (Primera Oferta o Segunda) el comité evaluador técnico
en conjunto la comisién revisa las condiciones de estas, si se encuentra algun
antecedente que no corresponda o falta informacién, se puede solicitar al proveedor
aclaraciones.

a. Si no faltan antecedentes, se realiza la propuesta de adjudicacion y es
enviado al gerente del area para la realizacion de la presentacion al Gerente
General (0o comité de Gerentes). En el caso en que la propuesta econdmica
excedan las facultades del Gerente General, este debera realizar la
presentacién al Directorio para su adjudicacion o declarar desierto el
proceso.

7.18. Adjudicacion por Directorio o Gerente General

El Directorio o Gerente General de EPSA procedera a conocer y ponderar los
antecedentes, adjudicando la licitacion al oferente que presente la oferta que mejor
satisfaga los intereses de EPSA, pudiendo también declararla desierta.

Asimismo, el Directorio o el Gerente General podra adjudicar ad-referéndum de la total
tramitacion del decreto identificatorio del Ministerio de Hacienda o podra declarar desierta
la Licitacion, sin expresion de causa.

Si la licitacion es declarada desierta, se podra repetir todo el proceso, si a juicio del
Directorio o el Gerente General resulta conveniente para los intereses de la empresa.

La decision adoptada por el Directorio o el Gerente General sera notificado a los oferentes
evaluados técnica y econémicamente, segun se regula mas adelante.
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e Diagrama de Proceso de Adjudicacién Directorio (Licitaciones Mayor a UTM
2.000)

Diagrama N°6: Adjudicacion Directorio

Gerente de inea

~No

Reniss
Prezentacion S (
O

Exsta e 4

[ICITACION
Gereete Gemwnl

Directoria

Presentacion
Directoric.

Adjudica o Deajs Desiems

Fuente: Elaboracién Propia

Descripcion del Proceso (General):

1- El Gerente de Area o quien éste designe debera presentar al Gerente General la
evaluacién de las ofertas y la propuesta de adjudicar o declarar desierta la
licitacion.

2- El Gerente General, podra requerir complementaciones, otros antecedentes al
Gerente de Area o la opinion de uno o mas miembros del Comité de Gerentes para
aprobar o no la propuesta para que sea presentada al Directorio.

3- El Directorio, en base a los argumentos presentados por el Gerente General o quien

este designe, podra adoptar un acuerdo adjudicando o declarando desierta la
licitacion, que constara en la respectiva acta de sesién de Directorio.
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o Diagrama de Proceso de Adjudicacion Gerente General (Licitaciones

UTM 2.000)
Diagrama N°7: Adjudicacién Gerente General
E v
"§f gia -l i

hasta

IICITACION

Neo

Gerente Genersl

Esta de Acuerda?

P
Rawvisa O
Presentacion |

Adjudica o Deja Desierta

Fuente: Elaboracion Propia

Descripcion del Proceso (General):

1- El Gerente del Area u otro que éste designe debera presentar al Gerente General la
evaluacion de las ofertas y la propuesta para adjudicar o declarar desierta la

licitacion

El Gerente General podra requerir para un mejor analisis, complementaciones,
otros antecedentes y la participacion de uno o mas miembros del Comité de

Gerentes u otros funcionarios de la empresa que estime conveniente.

2- El Gerente General, de acuerdo con sus facultades, podra adjudicar o declarar
desierta la licitacion. Se levantara un acta con la decision adoptada, la que debera

ser firmada por los asistentes.
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7.20. Notificacion

e Diagrama de Proceso de Adjudicacién

Diagrama N°8: Adjudicacion

Generacion de cartas
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3 cartas
5
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4 s
g Recepcion antecedentes
o de adjudicacion

Fuente: Elaboracién Propia

Descripcién del Proceso (General):

1- Fiscalia redactara una carta con la decision adoptada por el Directorio o el Gerente
General en su caso.

2- La carta sera visada por todas las areas participantes (firma) y sera enviada al
Coordinador de Bienes y Servicios, a todos los oferentes que hayan sido evaluados
técnica y econémicamente al correo electronico registrado en el proceso licitatorio
respectivo.

I. La carta de la misma forma sera enviada por correo electrénico a los
participantes (secretaria de Gerencia General).
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7.20.1. Diagrama de Proceso de Devolucion de Garantias

Diagrama N°9: Firma de Contrato y Devolucién de Garantias

v i Pravendr

"_O

PN g adunlicataric

Fuente: Elaboracién Propia

Descripcion del Proceso (General):

1- Fiscalia realiza el borrador de contrato y es enviado al adjudicatario.
2- Luego el borrador de contrato es firmado por ambas partes (proceso descrito en el
Procedimiento de Administracién de Contratos).
a. Firmado el contrato, el Coordinador de Bienes y Servicios, debe:
1. Solicitar las garantias de la oferta de todos los participantes al
Area de Contabilidad y Presupuesto y restituirlas a los
oferentes y al adjudicatario.

30



~ PUERTO
P s
~ ANTONIO

ANEXO N° 1

PLANTILLA REQUERIMIENTO LICITACIONES

REQUERIMI ICITACIONES
Gerencia Soficitante , =i
Tipo Licitacién ! - i Licitacion Estraiégm vi

Nombre Licitacién

Monto Referencial (Si contralo posee adicionales, debe considerar en el monto referencial, &l 10% asotiado a
Ordenes de Cambio de la suma aizada o presupuesto de precios unitarios)

Presupuesto | .I Tipo de Compra L ;]

1. Sicomresponde a estudio o proyecto de inversion, indicar (sifno)
|zl
i. 4 Esta recomendade safisfactoriamente (RS) por el Ministerio de Desarrollo Social (MDS)? .
| -
ii. ;Se tiene €l decreto de identificacion presupuestaria emitide por la DIPRES? —-—J

iii. Indicar el Cédigo BIP [

CARGO PRESUP!
2. Sicomesponde a gaste, indicar
Centre de Costo |_ ~|
Item Presupuestario ! :_]
Tarea [ |
Exdiste Presupuesto Aprobado, Indicar (sifno) L_;-‘
Sila respuesia a la pregunta anterior es MO, indicar motivo
Pedro Diaz Ramoén Castafieda
Subgerente de Gerente General
Administracion y
Servicios

31



PUERTO
SAN
ANTONIO

R

ANEXO N° 2

PLANTILLA DE VENTA DE BASES

P’ PUERTO

SAN

~ ANTONIO
LICITACION PUBLICA SAI- XX/XXXX

NOMBRE LICITACION  XXXO0O0000XXX XXX XXX

Valor de las Bases: $ XXXX mas IVA

Razon Social:

RUT:

Giro:

Domicilio vigente registrado en el Sl

Ciudad:

Teléfono:

Correo electrénico de contacto:

Direccién de envio:

Nombre de la persona que retira o recepciona
las bases:

Firma

Nombre:
RUT:
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ANEXO N° 3

CRITERIOS TECNICOS Y ECONOMICOS

CRITERIOS DE EVAIUACION LICITACIONES PUBLICAS EMPRESA PORTUARIA SAN ANTONIO

IDENTIFICACION RUBROS

1 ASESORIAS
2 ESTUDIOS
3 CONSTRUCCION
4 SERVICIOS

Maryjor que 70 puntes criterigs de
evziuacion. Mayor que 75 puntos
notz ponderada (promedio)

i |z Licitacion £5 estrategica:
Mayer que 75 puntos oriterios de
evaluacion. Mayor que 25 puntos
nom ponderada (promedic).

CTFi=%xA+%xB#%xC,

Donde: A, By C criterios de evaluacion
CTFiz CALIFICACION TECNICA FINAL

A= EXPERIENCIA;

B = METODOLOGIA;

C=CALIDAD Y SUFICIENCIA EQUIPO

CEi = 100 x (OF Menor-Costa / OFi)

i=1......n (comesponde al niimero de ofertas)
CEi = CAUFICACION ECONOMICA OFERENTE i;
OF menor - casto = DFERTA ECONOMICA
MENOR COSTO;

OEi=OFERTA ECONOMICA OFERENTE i

CFi=03x CTFi+0.7 x CEi

CFi= CALIFICACION FINAL

Escala de

Mayor qua 70 puntos criterios de

RUBRO __ notas (puntos) Puntaje de come calificacion téceica CALIFICACION TECHICA (Polinomio) CAUFICACION ECONOMICA CALIFICACION FINAL

Maver que 70 puntes criterics de
evaluacion. Mayor que 75 puntes
nota ponderada (promedio)

< SERVICIOS

Si la Licitacion es estrategica:
Maver que 75 puntos criterios de
eyaluacién. Mayor que 85 puntos
not2 pondersda {promedio).

RUBRO __ noms (puntos) Puntaje de_corte calificacion técnica CAUFICACION TECNICA [Polinomio)

CTFi=%xA+%xB+%xC

Donde: A By C criterios de evaluacion
CTFiz CALIFICACION TECNICA FINAL

A= EXPERIENCIA EMPRESA;

B= CONDICIONES DE REMUNERACIONES
¥ EMPLEQ

2 ESTUDIOS 2-100 ealuacion. Mayor que 75 puntos CTFi=%xA+%xB+%xC, CEi = 100 x (O Menor-Costa / OE) CFi=03xCIFi+0,7xCE
nota pondearada {promedio)
Ly Fll Donde: A, By C criterios de evaluacion i= 1 ..l {LOTesponde al némera de ofertas)
o e o CTFIZCALIFICACIONTECNICAFINAL (i = CALIFICACION ECONGMECA OFERENTE & .
P T O e A= EXPERIENCIA; OF menor - costo = OFERTAECONOMICA  CFis CALIFICAGION FINAL
evaiuacitn. Mayor gque 85 puntos END STO
ot ponderada {promediol. B = METODOLOGIA; AN .
= CALIDAD ¥ SUFICIENCIA EQUIPO OE-GFERTA ECONGMICA OFERENTE §
Escala de r "
RUBRO _ notas {puntos) Pomtsje 82 come calificacisn técnice CALIFICACION TECHICA (Polinornio) CALIFICATION ECONOMICA CAUFICADION FINAL
B Mayor que 70 puntos criteries de
3 CONSTRUCCION g-100 evaiuacion. Mayor que 75 puntos CTri=%xA+%xB+%xC+%XD CEi = 100 x {OF Menor-Costo / OEi) CFiz02x CTFi *+ 08 x CEi
nrota penderada {promedioc)
Donde: A, B, C y D criterios de evaluacion X
$i1aUctacones estraregics:  CTFi=CALIFICACIONTECNICAFINAL = 1 1t (comesponde i mimero il
Mayor que 75 puntos criteries de A= EXPERIENCIA; OE menor - casto = OFERTA ECONGMICA CFi= CALIFICACION FINAL
evaluacion. Mayorque 85 puntes B = METODOLOGIA; MEMOR COSTO:
not ponderada ipromedic), C = EQUIPO TRABAJO; OEi=OFERTA ECONOMICA OFERENTE i
D = PROGRAMA TRABAJO
Escala de

CAUFICATION ECONOMICA

CALIFICACION FINAL

CEi = 100 x (OE Menor-Costo / OFi)

i= 1 ......n (corresponde al nimero de ofertas)
CEi = CALIFICACION ECONOMICA OFEREMTE iz
OE menor - costo = OFERTA ECONOMICA
MENOR COSTO;

C=COMPORTAMIENTO CONTRACTUAL DEL OFi=OFERTA ECONGMICA OFERENTE |

OFERENTE

CFi=83xCTFi+0,7xCH

CFi= CALIFICACION FINAL]
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ANEXO 4

RESUMEN EJECUTIVO Y DOCUMENTO TENNICO - ADMINISTRATIVO
DOCUMENTO TECNICO- ADMINISTRATIVO

1.- ANTECEDENTES O DOCUMENTO A SOLICITAR (EJEMPLO E)’(PERIENCIA EMPRESA, EXPERIENCIA
EQUIPO TECNICO, METODOLOGIA, CRONOGRAMA, SATISFACCION CLIENTES, OTROS)

2.- CRITERIOS DE EVALUACION A CONSIDERAR
3.- ASIGNACION DE PORCENTAIJES A CRITERIOS DE EVALUACION
4.- FORMA DE PAGO (PRECIO UNITARIO, SUMA ALZADA, ITEMIZADO, HITOS DE PAGO, ETC.)

5.- MENCIONAR EL TIPO DE EMPRESAS O CONSORCIOS DESEABLES QUE PARTICIPEN.
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ANEXO 5 (EJEMPLO)
MINUTA EVALUACION TECNICA

TiTULO :  Minuta Evaluacién Técnica
TEMA : Evaluacién Técnica Licitacidn Pablica SAI xx/20xx: 0000000000000
PREPARADOQO POR TOXO0000MXKXXXX
COMITE TECNICO  :  XXXXXXX
1 9.0.9.6.9 0.4
P 8.6.9.6.0.¢6.4¢6.4
b 9.0.9.0.0.0.9.0.4
1. OBIJETIVO

Documentar la Evaluacion Técnica de la Licitacidn Piblica xx/20Xx — XXXXXXXXO0XKX-
2. CONTENIDO
Descripcién del contenido del documento.

2.1.Criterios de Evaluacién Técnica
Los criterios a evaluar son los indicados en los antecedentes de la licitacién, ejemplos:

A. Experiencia del Oferente (ponderacion: x@6).
B. Metodologia (ponderacién: xx%).
C. Calidad y suficiencia del Equipo Profesional (ponderacién: »@).

Los criterios se analizaran en base a subitems asignandoles un porcentaje (%) y un puntaje a cada uno de
ellos de acuerdo a su grado de importancia.

Para cada criterio se debe crear una tabla que de cuenta de la evaluacién de cada subitems para cada
uno de los oferentes.

Ejemplo:

CATEGORIA EXPERIENCIA (XX %) PTIJE

Experiencia O afios en la prestacién de los servicios solicitados, o empresa no es X1
estudio xxxxx.

Empresa es Estudio xoooo y cuenta con experiencia < 10 afios en la prestacién de| X2
los servicios solicitados, pero en proyectos < USD 400 MM

Empresa es Estudio xxxxxx y cuenta con experiencia < 10 afios en la prestacién de| X3
los servicios solicitados, en proyectos = USD 400 MM, pero por parte de una 0 mas
Consultoras xxxxxx y no directamente con uno o mas Mandantes

Empresa es Estudio xxxxx y cuenta con experiencia > 10 afios en la prestacién de los| 100
servicios solicitados, en proyectos = USD 400 MM, principalmente con uno o més
Mandantes
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2.2.Sistema de puntajes

En cada item se asignara una nota en la escala de 0 a 100 puntos. La nota final del Oferente es la suma
de sus notas en cada item, ponderadas de acuerdo con los valores sefialados en la Bases Administrativas.

Puntaje final = A x 25% + B x 25% + C x 50%

2.3.Puntaje de Descalificacién

Si la Calificacién Técnica(nota) es inferior a 70 puntos en cualquiera de los items A, B y C previamente
indicados, quedan automaticamente descalificadas. De igual forma seran descalificadas las propuestas
que obtengan una nota final ponderada inferior a 75 puntos.

Los puntajes de corte serén diferentes cuando se trata de una licitacion publica de caradcter estratégico.
¢ Menor a 70 puntos en cualquiera de los items A,B o C.
e Menor a 85 puntos como nota final ponderada.

3.  EVALUACION TECNICA

Este proceso se realizara de acuerdo a lo establecido en los antecedentes de la Licitacién
(Ejemplo):

1.1. Experiencia del Oferente
Tabla 1: Experiencia del Oferente

1.2. Metodologia
Tabla 2: Metodologia

1.3. Equipo de Trabajo Propuesto
Tabla 3: Equipo de Trabajo Propuesto — Resumen

1.4. Puntaje Final

Se deberd emplear en caso de existir las férmulas indicadas en las Bases Administrativas u otro documento
del proceso licitatorio.

El puntaje final para cada uno de los oferentes serd producto del promedio de las evaluaciones realizadas
por cada miembro del comité Técnico, considerando el sistema de puntaje descrito en el numeral 2.2 de
este anexo, el puntaje final de cada oferente se debera detallar en una tabla.

Ejemplo:
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Tabla 4: Puntaje Final

Criterio Ponderacion OFERERNTE 1 OFERENTE N
A Xx%
B %xx%
C xx%
TOTAL
RANKING

5.- RESULTADOS

Confeccionar listado de empresas calificadas y descalificadas

Detalle, motivos de descalificacion.

6.- OTROS COMENTARIOS

7.- FIRMAS EVALUADORES

Es obligacién que cada evaluador refrendar con su firma el presente document
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