ORGANIGRAMAINSTITUCIONAL

PN PUERTO

SAN

z ANTONIO

Asistente Administrativo

PRINCIPALES FUNCIONES

Ejecutar las tareas de traslado de personas y/o documentos segln los requerimientos de cada area.
Realizar las revisiones y mantenciones de los vehiculos del drea de Gerencia General.
Apoyar a la secretaria de la Gerencia General para realizar las actividades programadas.

, Ejecutar diversas tareas emanadas del Gerente General y otras dreas de la Empresa.
PROPOSITO DEL CARGO

Realizar transporte de documentos relevantes requeridos por la Gerencia General.

Ejecutar las tareas de conduccion y
mantencion vehicular en la Empresa,
para mantener el cumplimiento de
los requerimientos de traslados de
personas y/o documentos de
acuerdo con los tiempos e instruc-
ciones establecidas.
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